
[image: image1.jpg]



УПРАВЛЕНИЕ ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА,

ТРАНСПОРТА И СВЯЗИ

АДМИНИСТРАЦИИ РЫБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИКАЗ

от __________________ 2017 г.                                                               № _________________

Об утверждении нормативных затрат на обеспечение
функций управления ЖКХ, транспорта и связи
(включая подведомственные казенные учреждения) 

   В соответствии с частью 5 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 № 1047 «Об общих правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения», постановлением администрации Рыбинского муниципального района от 05.05.2016 № 457 «О Правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов (включая подведомственные казенные учреждения)», постановлением администрации Рыбинского муниципального района от 24.11.2015 № 1580  «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций управления жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи администрации Рыбинского муниципального района  (Приложение 1).

2. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций муниципального казенного учреждения Рыбинского муниципального района Ярославской области «Информационно-ресурсный центр жилищно-коммунального хозяйства» (Приложение 2).

3. Установить, что нормативные затраты, утвержденные настоящим приказом применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки соответствующего заказчика.

4. Установить, что нормативные затраты, утвержденные настоящим приказом, подлежат размещению на официальном сайте единой информационной системы в сфере закупок (www.zakupki.gov.ru) в течение 7 (семи) рабочих дней со дня подписания настоящего приказа.

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

6. Приказ вступает в силу с момента подписания.
Заместитель главы администрации,

Начальник управления ЖКХ,
транспорта и связи                                                                          
С. А. Коршунов
Приложение 1 

      к приказу от____________ №_____________

Нормативные затраты на обеспечение функций управления

жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи администрации

Рыбинского муниципального района

Раздел 1. Нормативы материально-технического обеспечения управления

жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи администрации

Рыбинского муниципального района

Показатель численности основных работников составляет 11 человек, в том числе  11 муниципальных служащих.


Категории должностей муниципальной службы управления жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи администрации Рыбинского муниципального района:

	Категория должности муниципальной службы
	Должность 

(перечислить должности по каждой категории)
	Количество, чел.

	Высшая
	Заместитель главы администрации
	1

	Ведущая
	Заместитель начальника управления
	1

	
	Начальник отдела
	2

	
	Начальник отдела-главный бухгалтер
	1

	
	Консультант-юрист
	1

	Старшая
	Главный специалист
	4

	
	Ведущий специалист
	1

	Младшая
	-
	-

	Итого работников муниципальной службы
	11

	Всего работников 
	11


1.1. Нормативы абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи и нормативы цены услуг подвижной связи, с учетом нормативов, утвержденных постановлением администрации Рыбинского муниципального района от 05.05.2016 № 457 «О правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов (включая подведомственные казенные учреждения)»
	№, п/п
	Наименование должности
	Услуги подвижной связи

	
	
	Количество абонентских номеров, пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи
	Количество месяцев предоставления услуги
	Ежемесячная цена услуги в расчете на 1 абонентский номер
	Затраты на оплату услуг подвижной связи

	1.
	Муниципальные служащие, замещающие должности, относящиеся к «высшей» группе должностей категории «руководители»
	Не более 1 единицы на одного муниципального служащего
	12
	Ежемесячные расходы в соответствии с локальными актами муниципального органа


1.2. Нормативы количества SIM-карт, используемых в планшетных компьютерах

	№, п/п
	Наименование должности
	Количество SIM-карт

	1.
	Муниципальные служащие, замещающие должности, относящиеся к «высшей» группе должностей категории «руководители»
	Не более 1 единицы на одного муниципального служащего (в случае исполнения функциональных обязанностей, требующих наличия планшетного компьютера)


1.3. Нормативы цены и количества рабочих станций, планшетных компьютеров принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники

	Для всех групп должностей

	№, п/п
	Наименование оргтехники
	Цена за 1 единицу, (руб.) 

не более
	Срок полезного использования, год
	Норматив

	
	
	
	
	Количество, не более
	Количество  пользователей

	1.
	Многофункциональное устройство (МФУ)
	21 000,00
	3
	1 шт.
	2

	2.
	Монитор 
	13 000,0
	3
	1 шт.
	1

	3.
	Принтер
	9 000,00
	3
	1 шт.
	1

	4.
	Сканер
	6 000,00
	3
	1 шт.
	2

	5.
	Телефонный аппарат
	2 000,00
	3
	1 шт.
	1

	6.
	Радиотелефон
	3 000,00
	3
	1шт.
	2

	7.
	Факсимильный аппарат 
	11 000,00
	3
	1 шт.
	2

	8.
	Системный блок
	25 000,00
	3
	1 шт. 
	1

	9.
	Персональный компьютер
	40 000,00
	3
	1 шт.
	1

	10.
	Ноутбук
	37 000,00
	3
	1 шт.
	1

	11.
	Планшетный компьютер
	30 000,00
	3
	1 шт.
	1

	12.
	Клавиатура
	1000,00
	3
	1 шт.
	1

	13.
	Манипулятор «Мышь» оптическая 
	500,00
	3
	1 шт. 
	1

	14.
	Уничтожитель бумаги
	30 000,00
	3
	1шт.
	На отдел


1.4. Нормативы количества и цены средств подвижной связи с учетом нормативов, утвержденных постановлением администрации Рыбинского муниципального района от 05.05.2016 № 457 «О Правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов (включая подведомственные казенные учреждения)»

	№, п/п
	Наименование должности
	Срок полезного использования,

год
	Цена приобретения 1 единицы средства связи в расчете на муниципального служащего 

(руб.) не более
	Норматив

	
	
	
	
	Количество,

не более
	Количество  пользователей

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Муниципальные служащие, замещающие должности, относящиеся к «высшей» группе должностей категории «руководители»

	5
	15 000,00
	1 шт.
	1


1.5. Нормативы количества и цены носителей информации

	Для всех групп должностей

	№, п/п
	Наименование носителя информации
	Цена за 1 единицу, (руб.) 

не более
	Срок полезного использования, год
	Норматив

	
	
	
	
	Количество, не более
	Количество  пользователей

	1.
	Флеш-накопитель 

(объем не более 32 Гб)
	2 000,00
	3
	1 шт.
	1

	2.
	Электронный ключевой носитель (ЭЦП)
	2 000,00
	1
	1 шт.
	1


1.6. Нормативы цены и объема потребления расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники)

	Для всех групп должностей

	№, п/п
	Наименование оргтехники
	Цена за 1 единицу, (руб.) не более
	Срок полезного использования 
	Норматив

	
	
	
	
	Количество, не более
	Наименование расходного материала

	1.


	Принтер Canon i-Sensys LBP2900 
	330,00
	3 месяца
	2
	Тонер (заправка)

	
	
	900, 00
	1 год
	3
	Запасные части  (барабан, ракель и др.)

	
	
	3500, 00
	2 года
	1
	Приобретение картриджа

	2.
	Многофункциональное устройство (МФУ)

с лазерной печатью CANON i-Sensys MF 4150
	400, 00
	3 месяца
	2
	Тонер (заправка)

	
	
	900, 00
	1 год
	3
	Запасные части  (барабан, ракель и др.)

	
	
	5000, 00
	2 года
	1
	Приобретение картриджа

	3.
	Многофункциональное устройство (МФУ) HP LaserJet Pro M1212nf (CE841A)
	400, 00
	3 месяца
	2
	Тонер (заправка)

	
	
	900, 00
	1 год
	3
	Запасные части  (барабан, ракель и др.)

	
	
	5000,00
	2 года
	1
	Приобретение картриджа


	4.
	Принтер Canon LBP - 6020
	330, 00
	3 месяца
	2
	Тонер (заправка)

	
	
	900, 00
	1 год
	3
	Запасные части  (барабан, ракель и др.)

	
	
	3000, 00
	2 года
	1
	Приобретение картриджа

	5.
	Принтер Samsung лазерный ML-2510
	330, 00
	3 месяца
	2
	Тонер (заправка)

	
	
	900, 00
	1 год
	3
	Запасные части  (барабан, ракель и др.)

	
	
	3500, 00
	2 года
	1
	Приобретение картриджа

	6.
	Лазерный факсимильный аппарат BROTHER FAX-2825R
	400, 00
	3 месяца
	2
	Тонер (заправка)

	
	
	900, 00
	1 год
	3
	Запасные части  (барабан, ракель и др.)

	
	
	3500, 00
	2 года
	1
	Приобретение картриджа

	7.
	Многофункциональное устройство (МФУ) с лазерной печатью CANON i-Sensys MF 4870dn
	450, 00
	3 месяца
	2
	Тонер (заправка)

	
	
	900, 00
	1 год
	3
	Запасные части  (барабан, ракель и др.)

	
	
	5000, 00
	2 года
	1
	Приобретение картриджа


1.7. Нормативы количества и цены мебели

	Для должностей, относящихся к «высшей» группе должностей категории «руководители»

 Для должностей, относящихся к «главной» группе должностей категории «руководители»

	№, п/п
	Наименование мебели
	Цена за 1 единицу, (руб.) 

не более
	Срок полезного использования, год
	Норматив

	
	
	
	
	Количество, 

не более
	Количество  пользователей

	1.
	Кресло руководителя
	20 100,00
	7
	1
	1

	2.
	Стол офисный
	25 000,00
	7
	1
	1

	3.
	Стеллаж
	25 000,00
	7
	1
	1

	4.
	Холодильник
	10 000,00
	7
	1
	1


	Для всех основных работников

	1.
	Кресло офисное
	7 000,00
	7
	1
	1

	2.
	Стол рабочий письменный
	4 800,00
	7
	1
	1

	3.
	Стол компьютерный приставной
	6 200,00
	7
	1
	1

	4.
	Тумба
	4 100,00
	7
	1
	1

	5.
	Тумба подкатная
	4 100,00
	7
	2
	1

	6.
	Шкаф для одежды
	8 100,00
	7
	1
	2

	7.
	Шкаф для документов закрытый
	9 200,00
	7
	1
	1

	8.
	Шкаф для документов открытый
	9 000,00
	7
	1
	1

	9.
	Шкаф для документов со стеклом
	9 700,00
	7
	1
	1


1.8. Нормативы количества и цены канцелярских принадлежностей

	Для всех основных работников

	№, п/п
	Наименование канцелярских принадлежностей
	Цена за 1 единицу, 

(руб.) 

не более
	Периодичность получения
	Норматив

	
	
	
	
	Количество, не более
	Количество  пользователей

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Накопитель вертикальный на 3 секции
	500,00
	1 раз в 2 года
	3
	1

	2.
	Лоток горизонтальный
	300,00
	1 раз в 2 года
	3
	1

	3.
	Клей силикатный  
	30,00
	1 раз в год
	2
	1

	4.
	Клей ПВА 
	40,00
	1 раз в год
	2
	1

	5.
	Корректирующий роллер
	170,00
	1 раз в год
	2
	1

	6.
	Корректирующая жидкость
	60,00
	1 раз в год
	2
	1

	7.
	Скобы для степлера
	40,00
	2 раза в год
	2
	1

	8.
	Зажим для бумаг 
	40,00
	2 раза в год
	5
	1

	9.
	Папка-регистратор 50-80 мм
	350,00
	1 раз в год
	2
	1

	13.
	Файловая папка
	150,00
	1 раз в год
	1
	1

	14.
	Файловые карманы
	3,00
	2 раза в год
	50
	1

	15.
	Скрепки канцелярские 28 мм (100 шт./уп.)
	50,00
	2 раза в год
	2
	1

	16.
	Скрепки канцелярские 50 мм (100 шт./уп.)
	120,00
	1 раз в год
	2
	1

	17.
	Папка –уголок 
	150,00
	1 раз в год
	1
	1

	18.
	Папка пластиковая 
	120,00
	1 раз в год
	1
	1

	19.
	Блок-кубик бумажный 
	100,00
	1 раз в год
	2
	1

	20.
	Закладки пластиковые 
	120,00
	1 раз в год
	1
	1

	21.
	Текстовыделитель
	130,00
	1 раз в год
	1
	1

	22.
	Ручка шариковая синяя
	80,00
	2 раза в год
	3
	1

	23.
	Ручка шариковая черная
	80,00
	1 раз в год
	1
	1

	24.
	Ручка шариковая красная
	43,00
	1 раз в год
	1
	1

	25.
	Карандаш чернографитовый с ластиком
	50,00
	2 раза в год
	1
	1

	26.
	Ластик
	40,00
	1 раз в год
	2
	1

	27.
	Точилка
	82,00
	1 раз в год
	1
	1

	28.
	Тетрадь общая А4 96 листов, клетка
	80,00
	1 раз в год
	1
	1

	29.
	Папка-конверт пластиковая с кнопкой
	50,00
	1 раз в год
	1
	1

	30.
	Папка-уголок пластиковая А4
	44,00
	1 раз в год
	2
	1

	31.
	Клейкая лента прозрачная 

48 х 66 мм
	31,00
	2 раза в год
	1
	1

	32.
	Клейкая лента прозрачная 

19 х 33 мм
	20,00
	2 раза в год
	1
	1

	33.
	Ножницы 
	168,00
	1 раз в 2 года
	1
	1

	34.
	Бумага для заметок  самоклеящаяся  100 листов
	70,00
	1 раз в год
	2
	1

	35.
	Степлер 24/6
	288,00
	1 раз в год
	1
	1

	36.
	Скоросшиватель пластиковый
	20,00
	2 раза в год
	10
	1

	37.
	Линейка 30 см
	45,00
	1 раз в 2 года
	1
	1

	38.
	Антистеплер
	54,00
	1 раз в 2 года
	1
	1

	39.
	Ручка гелевая 1 шт 
	60,00
	1 раз в год
	1
	1

	40.
	Салфетки чистящие для оргтехники в тубе, 100 штук
	164,00
	1 раз в год
	2
	1

	41.
	Папка  на кольцах
	129,00
	1 раз в год
	2
	1

	42.
	Папка А4  пластиковая с 60 вкладышами
	121,00
	1 раз в год
	2
	1

	43.
	Файловая папка 1 шт.
	164,00
	1 раз в год
	1
	1

	44.
	Короб архивный 80-200 мм
	236,00
	1 раз в год
	1
	1

	45.
	Планинг датированный
	180,00
	1 раз в год
	1
	1

	46.
	Папка обложка «Дело»
	10,00
	2 раза в год
	40
	1

	47.
	Набор фломастеров 6 цветов
	79,00
	1 раз в год
	1
	5

	48.
	Блокнот, 60 листов
	83,00
	1 раз в год
	2
	1

	49.
	Нить прошивная лавсановая, 1000 м
	200,00
	1 раз в год
	1
	5

	50.
	Папка адресная А4 (герб, на подпись) 
	376,00
	1 раз в год
	1
	1

	51.
	Скоросшиватель картонный мелованный А4
	15,00
	2 раза в год
	20
	1

	52.
	Бумага для принтера, А4, 500 листов
	242,00
	2 раза в год
	4
	1

	53.
	Ручка подарочная
	900,00
	2 раза в год
	1
	1

	54.
	Папка архивная на завязках
	189,00
	2 раза в год
	2
	1

	55.
	Краска штемпельная синяя, фиолетовая
	140,00
	1 раз в год
	1
	1

	56.
	Конверт  «Куда-Кому» с отрывной полосой С6, С5, С4, 
	7,00
	1 раз в год
	150
	11

	57.
	Конверт почтовый маркированный
	20,00
	1 раз в год
	1000
	11


1.9. Нормативы количества и цены хозяйственных товаров и принадлежностей

	№, п/п
	Наименование хозяйственных товаров и  принадлежностей
	Цена за 1 единицу, (руб.) 

не более
	Периодичность получения
	Норматив

	
	
	
	
	Количество, не более
	Количество  пользователей

	1.
	Батерейка 1,5В ААА/2
	160,00
	1 раз в год
	2
	На отдел

	2.
	Батарейкa  1,5В АА/2
	160,00
	1 раз в год
	2
	На отдел

	3.
	Аккумуляторная батарейка 1,2В  ААА/2
	450,00
	1 раза в 3 года
	1
	На отдел


1.10. Нормативы на проведение диспансеризации муниципальных служащих
	Для всех групп должностей

	№, п/п
	Наименование услуги
	Цена за 1 единицу, (руб.) 

не более
	Период
	Норматив

	
	
	
	
	Количество, не более
	Количество  мун. служ.

	1.
	Услуга по диспансеризации
	3 500,00
	1 год
	1 комплексный осмотр
	1


1.11. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся

к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества
          1.11.1. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения определяются путем суммирования затрат на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем и затрат на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.

В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем определяются путем суммирования цены сопровождения каждой из справочно-правовых систем, определяемой согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или регламенте выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем.

Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения определяются путем суммирования цены сопровождения иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемой согласно перечню работ по сопровождению иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или регламенте выполнения работ по сопровождению иного программного обеспечения, и цены простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем.

        1.11.2. Затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации, определяются путем суммирования затрат на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий и затрат на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации.

Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий определяются путем суммирования показателей, полученных в результате умножения количества аттестуемых объектов (помещений) на цену проведения аттестации каждого объекта (помещения), и количества единиц оборудования (устройств), требующих проверки, на цену проведения проверки каждой единицы оборудования (устройства).

Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации определяются путем умножения количества приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации на цену единицы простой (неисключительной) лицензии на использование программного обеспечения по защите информации.

1.12. Затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам

на содержание имущества в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

            1.12.1. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции определяются путем умножения количества установок кондиционирования и элементов систем вентиляции на цену технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 установки кондиционирования и элементов вентиляции.
Раздел 2. Порядок расчета нормативных затрат на обеспечение 

функций управления жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи администрации Рыбинского муниципального района, для которых не установлен порядок расчета постановлением администрации Рыбинского муниципального района от 05.05.2016 № 457 «О Правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов (включая подведомственные казенные учреждения)»


2.1. Затраты на оплату услуг по формированию квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, оплату услуг по генерации ключевой пары для электронного документооборота ( Зэцп ) определяются по формуле: 
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где:

Qэцп – количество единиц i-ой услуги по формированию сертификата ключа проверки электронной подписи, либо услуги по генерации ключевой пары для электронного документооборота;

Pэцп – цена единицы i-ой услуги по формированию сертификата ключа проверки электронной подписи, либо услуги по генерации ключевой пары для электронного документооборота.


2.2. Затраты на оплату услуг по созданию и размещению информационных сюжетов в электронном СМИ ( Зсми (э) ) определяются по формуле:

Зсми (э) = Qсми (э)  х  Nсми (э)  х  Pсми (э) ,

где:

Qсми (э) – количество информационных сюжетов;

Nсми (э) – хронометраж 1 единицы информационного сюжета;

Pсми (э) – цена 1 минуты информационного сюжета.

2.3. Затраты на оплату услуг по подготовке и распространению информационных материалов в печатном СМИ ( Зсми (п) ) определяются по формуле:

Зсми (п) = Qсми (п)  х  Sсми (п)  х  Pсми (п) ,

где:

Qсми (п) – количество полос печатного издания для размещения информационного материала;

Sсми (п) – площадь 1 единицы полосы для размещения информационного материала;

Pсми (п) – цена 1 кв. см полосы для размещения информационного материала.


2.4. Затраты на оказание услуг по участию в конференциях, форумах, семинарах 
(З форум ) определяются по формуле:
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где:

Qiфорум – количество единиц i-ой услуги по участию в конференциях, форумах, семинарах;

Piфорум – цена единицы i-ой услуги по участию в конференциях, форумах, семинарах.


2.5. Затраты на оказание услуг по организации питания и обслуживания участников конференций, семинаров, совещаний, учений, тренировок (Зпитание) определяются по формуле:
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где:

Qiпитание – количество единиц i-ой услуги по организации питания и обслуживания участников конференций, семинаров, совещаний, учений, тренировок;

Piпитание – цена единицы i-ой услуги по организации питания и обслуживания участников конференций, семинаров, совещаний.

2.6. Затраты на оплату услуг по изготовлению печатной продукции (Зпечать) определяются по формуле:
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где:

Qiпечать – количество единиц i-го вида изготовляемых визиток, штампов, грамот, благодарственных писем, открыток;

Piпечать – цена единицы i-го вида изготовляемых визиток, штампов, грамот, благодарственных писем, открыток.

2.7. Затраты на приобретение жалюзи (Зж ) определяются по формуле:

Зж = Qж  х  Pж ,

где:

Qж – количество приобретаемых жалюзи;

Pж – цена 1 единицы, приобретаемых жалюзи.

Начальник отдела бухгалтерского учета – 

главный бухгалтер                                                                          М. А. Лаврова
Приложение 2 

      к приказу от____________ №_____________

Нормативные затраты на обеспечение функций муниципального казенного  учреждения Рыбинского муниципального района Ярославской области «Информационно-ресурсный центр жилищно-коммунального хозяйства» 
Раздел 1. Нормативы материально-технического обеспечения муниципального казенного  учреждения Рыбинского муниципального района Ярославской области «Информационно-ресурсный центр жилищно-коммунального хозяйства»
Показатель численности основных работников составляет 8 человек.


Категории должностей муниципального казенного  учреждения Рыбинского муниципального района Ярославской области «Информационно-ресурсный центр жилищно-коммунального хозяйства»:

	Категория должностей
	Должность 

(перечислить должности по каждой категории)
	Количество, чел.

	Руководитель


	Директор
	1

	Специалисты


	Главный бухгалтер
	1

	
	Начальник отдела 
	1

	
	Главный специалист по сметно-договорной работе
	1

	
	Главный специалист по коммунальной инфраструктуре и транспорту
	2

	
	Экономист
	1

	
	Специалист по реформированию ЖКХ
	1

	Итого работников 
	8


1.1.  Нормативы абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи и нормативы цены услуг подвижной связи, с учетом нормативов, утвержденных постановлением администрации Рыбинского муниципального района от 05.05.2016 № 457 «О правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов (включая подведомственные казенные учреждения)»
	№, п/п
	Наименование должности
	Услуги подвижной связи*

	
	
	Количество абонентских номеров, пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи
	Количество месяцев предоставления услуги
	Ежемесячная цена услуги в расчете на 1 абонентский номер
	Затраты на оплату услуг подвижной связи

	1.
	Директор

	Не более 1 единицы на подразделение
	12
	Ежемесячные расходы в соответствии с локальными актами муниципального органа


* в случае исполнения функциональных обязанностей, требующих постоянного наличия средств мобильной телефонной связи.

1.2. Нормативы цены и количества рабочих станций, планшетных компьютеров принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	Для всех категорий должностей

	№, п/п
	Наименование оргтехники
	Цена за 1 единицу, (руб.) 

не более
	Срок полезного использования, год
	Норматив

	
	
	
	
	Количество, не более
	Количество  пользователей

	1.
	Многофункциональное устройство (МФУ)
	21 000,00
	3
	1 шт.
	3

	2.
	Монитор 
	13 000,0
	3
	1 шт.
	1

	3.
	Принтер
	9 000,00
	3
	1 шт.
	2

	4.
	Сканер
	6 000,00
	3
	1 шт.
	2

	5.
	Телефонный аппарат
	2 000,00
	3
	1 шт.
	1

	6.
	Радиотелефон
	3 000,00
	3
	1шт.
	2

	7.
	Факсимильный аппарат 
	11 000,00
	3
	1 шт.
	2

	8.
	Системный блок
	25 000,00
	3
	1 шт. 
	1

	9.
	Персональный компьютер
	40 000,00
	3
	1 шт.
	1

	10.
	Ноутбук
	37 000,00
	3
	1 шт.
	1

	11.
	Планшетный компьютер
	30 000,00
	3
	1 шт.
	1

	12.
	Клавиатура
	1000,00
	3
	1 шт.
	1

	13.
	Манипулятор «Мышь» оптическая 
	500,00
	3
	1 шт. 
	1

	14.
	Уничтожитель бумаги
	30 000,00
	3
	1шт.
	На учреждение


1.3. Нормативы количества и цены носителей информации

	Для всех категорий должностей

	№, п/п
	Наименование носителя информации
	Цена за 1 единицу, (руб.) 

не более
	Срок полезного использования, год
	Норматив

	
	
	
	
	Количество, не более
	Количество  пользователей

	1.
	Флеш-накопитель 

(объем не более 32 Гб)
	2 000,00
	3
	1 шт.
	1

	2.
	Электронный ключевой носитель (ЭЦП)
	2 000,00
	1
	1 шт.
	1


1.4.     Нормативы цены и объема потребления расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники)
	Для всех категорий должностей

	№, п/п
	Наименование оргтехники
	Цена за 1 единицу, (руб.) не более
	Срок полезного использования 
	Норматив

	
	
	
	
	Количество, не более
	Наименование расходного материала

	1.


	Принтер НР Laser Jet 1320
	330,00
	3 месяца
	2
	Тонер (заправка)

	
	
	900, 00
	1 год
	3
	Запасные части  (барабан, ракель и др.)

	
	
	3500, 00
	2 года
	1
	Приобретение картриджа

	2.
	Многофункциональное устройство (МФУ) с лазерной печатью CANON i-Sensys MF 4870dn
	400, 00
	3 месяца
	2
	Тонер (заправка)

	
	
	900, 00
	1 год
	3
	Запасные части  (барабан, ракель и др.)

	
	
	5000, 00
	2 года
	1
	Приобретение картриджа

	3.
	Многофункциональное устройство (МФУ) Canon I-SENSYS MF212W
	400, 00
	3 месяца
	2
	Тонер (заправка)

	
	
	900, 00
	1 год
	3
	Запасные части  (барабан, ракель и др.)

	
	
	5000,00
	2 года
	1
	Приобретение картриджа

	4.
	Принтер лазерный АИ Canon LBP 2900
	330, 00
	3 месяца
	2
	Тонер (заправка)

	
	
	900, 00
	1 год
	3
	Запасные части  (барабан, ракель и др.)

	
	
	3000, 00
	2 года
	1
	Приобретение картриджа

	5.
	Многофункциональное устройство (МФУ) с лазерной печатью CANON i-Sensys MF 4870dn
	400, 00
	3 месяца
	2
	Тонер (заправка)

	
	
	900, 00
	1 год
	3
	Запасные части  (барабан, ракель и др.)

	
	
	5000, 00
	2 года
	1
	Приобретение картриджа


1.5. Нормативы количества и цены мебели
	Для должностей категории «руководители» 

	№, п/п
	Наименование мебели
	Цена за 1 единицу, (руб.) 

не более
	Срок полезного использования, год
	Норматив

	
	
	
	
	Количество, 

не более
	Количество  пользователей

	1.
	Кресло руководителя
	20 100,00
	7
	1
	1

	2.
	Стол офисный
	25 000,00
	7
	1
	1

	3.
	Стеллаж
	25 000,00
	7
	1
	1

	4.
	Холодильник
	10 000,00
	7
	1
	1

	Для должностей категории «специалисты»

	1.
	Кресло офисное
	7 000,00
	7
	1
	1

	2.
	Стол рабочий письменный
	4 800,00
	7
	1
	1

	3.
	Стол компьютерный приставной
	6 200,00
	7
	1
	1

	4.
	Тумба
	4 100,00
	7
	1
	1

	5.
	Тумба подкатная
	4 100,00
	7
	2
	1

	6.
	Шкаф для одежды
	8 100,00
	7
	1
	2

	7.
	Шкаф для документов закрытый
	9 200,00
	7
	1
	1

	8.
	Шкаф для документов открытый
	9 000,00
	7
	1
	1

	9.
	Шкаф для документов со стеклом
	9 700,00
	7
	1
	1


1.6.  Нормативы количества и цены канцелярских принадлежностей
	Для всех категорий должностей

	№, п/п
	Наименование канцелярских принадлежностей
	Цена за 1 единицу, 

(руб.) 

не более
	Периодичность получения
	Норматив

	
	
	
	
	Количество, не более
	Количество  пользователей

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Накопитель вертикальный на 3 секции
	500,00
	1 раз в 2 года
	3
	1

	2.
	Лоток горизонтальный
	300,00
	1 раз в 2 года
	3
	1

	3.
	Клей силикатный  
	30,00
	1 раз в год
	2
	1

	4.
	Клей ПВА 
	40,00
	1 раз в год
	2
	1

	5.
	Корректирующий роллер
	170,00
	1 раз в год
	2
	1

	6.
	Корректирующая жидкость
	60,00
	1 раз в год
	2
	1

	7.
	Скобы для степлера
	40,00
	2 раза в год
	2
	1

	8.
	Зажим для бумаг 
	40,00
	2 раза в год
	5
	1

	9.
	Папка-регистратор 50-80 мм
	350,00
	1 раз в год
	2
	1

	13.
	Файловая папка
	150,00
	1 раз в год
	1
	1

	14.
	Файловые карманы
	3,00
	2 раза в год
	25
	1

	15.
	Скрепки канцелярские 28 мм (100 шт./уп.)
	50,00
	2 раза в год
	2
	1

	16.
	Скрепки канцелярские 50 мм (100 шт./уп.)
	120,00
	1 раз в год
	2
	1

	17.
	Папка –уголок 
	150,00
	1 раз в год
	1
	1

	18.
	Папка пластиковая 
	120,00
	1 раз в год
	1
	1

	19.
	Блок-кубик бумажный 
	100,00
	1 раз в год
	2
	1

	20.
	Закладки пластиковые 
	120,00
	1 раз в год
	1
	1

	21.
	Текстовыделитель
	130,00
	1 раз в год
	1
	1

	22.
	Ручка шариковая синяя
	80,00
	2 раза в год
	3
	1

	23.
	Ручка шариковая черная
	80,00
	1 раз в год
	1
	1

	24.
	Ручка шариковая красная
	43,00
	1 раз в год
	1
	1

	25.
	Карандаш чернографитовый с ластиком
	50,00
	2 раза в год
	1
	1

	26.
	Ластик
	40,00
	1 раз в год
	2
	1

	27.
	Точилка
	82,00
	1 раз в год
	1
	1

	28.
	Тетрадь общая А4 96 листов, клетка
	80,00
	1 раз в год
	1
	1

	29.
	Папка-конверт пластиковая с кнопкой
	50,00
	1 раз в год
	1
	1

	30.
	Папка-уголок пластиковая А4
	44,00
	1 раз в год
	2
	1

	31.
	Клейкая лента прозрачная 

48 х 66 мм
	31,00
	2 раза в год
	1
	1

	32.
	Клейкая лента прозрачная 

19 х 33 мм
	20,00
	2 раза в год
	1
	1

	33.
	Ножницы 
	168,00
	1 раз в 2 года
	1
	1

	34.
	Бумага для заметок  самоклеящаяся  100 листов
	70,00
	1 раз в год
	2
	1

	35.
	Степлер 24/6
	288,00
	1 раз в год
	1
	1

	36.
	Скоросшиватель пластиковый
	20,00
	2 раза в год
	2
	1

	37.
	Линейка 30 см
	45,00
	1 раз в 2 года
	1
	1

	38.
	Антистеплер
	54,00
	1 раз в 2 года
	1
	1

	39.
	Ручка гелевая 1 шт 
	60,00
	1 раз в год
	1
	1

	40.
	Салфетки чистящие для оргтехники в тубе, 100 штук
	164,00
	1 раз в год
	2
	1

	41.
	Папка  на кольцах
	129,00
	1 раз в год
	2
	1

	42.
	Папка А4  пластиковая с 60 вкладышами
	121,00
	1 раз в год
	2
	1

	43.
	Файловая папка 1 шт.
	164,00
	1 раз в год
	1
	1

	44.
	Короб архивный 80-200 мм
	236,00
	1 раз в год
	1
	1

	45.
	Планинг датированный
	180,00
	1 раз в год
	1
	1

	46.
	Папка обложка «Дело»
	10,00
	2 раза в год
	20
	1

	47.
	Набор фломастеров 6 цветов
	79,00
	1 раз в год
	1
	5

	48.
	Блокнот, 60 листов
	83,00
	1 раз в год
	2
	1

	49.
	Нить прошивная лавсановая, 1000 м
	200,00
	1 раз в год
	1
	5

	50.
	Папка адресная А4 (герб, на подпись) 
	376,00
	1 раз в год
	1
	1

	51.
	Скоросшиватель картонный мелованный А4
	15,00
	2 раза в год
	5
	1

	52.
	Бумага для принтера, А4, 500 листов
	242,00
	2 раза в год
	4
	1

	53.
	Ручка подарочная
	900,00
	2 раза в год
	1
	1

	54.
	Папка архивная на завязках
	189,00
	2 раза в год
	2
	1

	55.
	Краска штемпельная синяя, фиолетовая
	140,00
	1 раз в год
	1
	1

	56.
	Конверт  «Куда-Кому» с отрывной полосой С6, С5, С4, 
	7,00
	1 раз в год
	50
	8

	57.
	Конверт почтовый маркированный
	20,00
	1 раз в год
	100
	8


1.7.    Нормативы количества и цены хозяйственных товаров и принадлежностей

	№, п/п
	Наименование хозяйственных товаров и  принадлежностей
	Цена за 1 единицу, (руб.) 

не более
	Периодичность получения
	Норматив

	
	
	
	
	Количество, не более
	Количество  пользователей

	1.
	Замок дверной
	500,00
	По мере необходимости
	3

	2.
	Батерейка 1,5В  ААА/2
	160,00
	1 раз в год
	2
	3

	3.
	Батарейка1,5В  АА/2
	160,00
	1 раз в год
	2
	3

	
	
	
	
	
	


1.8. Нормативы на проведение диспансеризации работников

	Для всех категорий должностей

	№, п/п
	Наименование услуги
	Цена за 1 единицу, (руб.) 

не более
	Период
	Норматив

	
	
	
	
	Количество, не более
	Количество  работников

	1.
	Услуга по диспансеризации
	3 500,00
	1 год
	1 комплексный осмотр
	1


1.9. Затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии
                1.10.1. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции определяются путем умножения количества установок кондиционирования и элементов систем вентиляции на цену технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 установки кондиционирования и элементов вентиляции.

Раздел 2. Порядок расчета нормативных затрат на обеспечение 

функций муниципального казенного  учреждения Рыбинского муниципального района Ярославской области «Информационно-ресурсный центр жилищно-коммунального хозяйства» ,  для которых не установлен порядок расчета постановлением администрации Рыбинского муниципального района от 05.05.2016 № 457 «О Правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов (включая подведомственные казенные учреждения)»


2.1. Затраты на оплату услуг по формированию квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, оплату услуг по генерации ключевой пары для электронного документооборота ( Зэцп ) определяются по формуле: 
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где:

Qэцп – количество единиц i-ой услуги по формированию сертификата ключа проверки электронной подписи, либо услуги по генерации ключевой пары для электронного документооборота;

Pэцп – цена единицы i-ой услуги по формированию сертификата ключа проверки электронной подписи, либо услуги по генерации ключевой пары для электронного документооборота.


2.2. Затраты на приобретение жалюзи (Зж ) определяются по формуле:

Зж = Qж  х  Pж ,

где:

Qж – количество приобретаемых жалюзи;

Pж – цена 1 единицы, приобретаемых жалюзи.

Начальник отдела бухгалтерского учета – 

главный бухгалтер                                                                          М. А. Лаврова
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